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A tutto il Personale Docente e Ata
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: Richieste e concessioni congedi e permessi

In merito alle richieste di concessione di congedi e ferie si invitano tutti i docenti a:

collaborare evitando, laddove possibile, di assentarsi per il bene di tutta la comunita educante;
comunicare entro I'ultima settimana del mese precedente i permessi ex L 104/92 (riservati solo ed
esclusivamente per l'assistenza al disabile), escludendo chiaramente le necessita urgenti e

evitare di assentarsi dalle riunioni degli OO.CC. e dalle attivita di programmazione; i permessi vanno
richiesti con largo anticipo prima di essere autorizzati e tali assenze vanno in ogni caso giustificate;

>
>
improrogabili;
» evitare i permessi ex L 104/92 in giornate ricorrenti;
>
» richiedere con congruo anticipo, e non inferiore a tre giorni, eventuali ferie e permessi;
» allegare alla richiesta di permessi la motivazione e/o l'autocertificazione;
>

allegare alla richiesta di ferie il piano di sostituzione da parte dei colleghi disponibili affinché non
vengano a determinarsi oneri aggiuntivi per 'amministrazione, anche per 'eventuale corresponsione
di compensi per ore eccedenti.

Si confida, infine, sulla consueta collaborazione di tutti, al fine di svolgere nel miglior modo I'azione educativa
e formativa e garantire I'efficacia, I'efficienza e il buon andamento della P.A.
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