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Circolare n. 86 
 

AL PERSONALE DOCENTE E ATA 
AL DSGA 

AL SITO WEB 
 
 
Oggetto: Attivazione dei Servizi Digitali per il Personale Scolastico tramite l'App "Argo Unica" 
 
Gentili Docenti e Personale ATA, 
siamo lieti di informarvi che il nostro Istituto ha attivato i servizi digitali dedicati al personale scolastico attraverso 
l'applicazione "Argo Unica" di Argo Software S.r.l. Questa piattaforma, disponibile per dispositivi Android e iOS, offre 
una gestione semplificata e intuitiva delle principali attività amministrative e comunicative. 
 
Principali funzionalità disponibili: 

• Richieste di permesso: Inoltro di richieste di permesso giornaliero o orario, con trasferimento tempestivo alla 
Segreteria, al DSGA, al Dirigente Scolastico e ad eventuali referenti per l'autorizzazione.  

• Richieste generiche: Creazione e trasmissione di richieste generiche al sistema di gestione documentale 
Argo Gecodoc.  

• Visualizzazione servizi e assenze: Consultazione dei propri servizi e delle assenze registrate.  

• Bacheca digitale: Accesso alle circolari e alle comunicazioni interne, con possibilità di dichiarare l'adesione 
alle attività comunicate.  

• Cartellino del dipendente: Accesso ai dati del proprio cartellino tramite Argo Presenze.  

• Pagamenti online: Visualizzazione dei pagamenti presenti nell'archivio Argo PagoOnline, con possibilità di 
scaricare gli avvisi e avviare il pagamento online.  
 

Come accedere all'applicazione: 
1. Download dell'app: Scaricare "Argo Unica" dal Google Play Store o dall'Apple App Store. 
2. Credenziali di accesso: Utilizzare le credenziali fornite dall'Istituto per accedere all'applicazione. In caso di 

smarrimento o mancato possesso delle credenziali, contattare l'Ufficio Personale. 
3. Configurazione account: Se si lavora in più scuole, è possibile inserire le diverse credenziali e gestire 

contemporaneamente più di un account.  
 

Supporto e assistenza: 
Per eventuali dubbi o necessità di supporto nell'utilizzo dell'applicazione, è possibile consultare il manuale utente 
disponibile sul sito ufficiale di Argo Software o contattare l’assistente tecnico Orazio Russo del nostro Istituto. 
Confidiamo che l'adozione di "Argo Unica" contribuirà a migliorare l'efficienza e la trasparenza nella gestione delle 
attività amministrative e comunicative all'interno del nostro Istituto. 
Cordiali saluti, 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Bruno Lorenzo CASTROVINCI 
Firmato in digitale ai sensi del D.lgs. 82/2005 
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